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Teknik Hizmetler
Sube Miudiirligi

Kataloglama

ve Smiflama

Politikas1

Kataloglama ve Siniflama
Politikas1 dikkate alinarak
islemler yapilir.
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Kiitiiphane
Otomasyon
. 5 Yayinlar, konulari dikkate | Programi
Kitiphaneye  saglanan  yaymlar alinarak belirli Library of
Teknik Hizmetler kataloglama ve siniflama islemlerine kiitiiphanecilik standartlart | congress
Sube Miidiirligii tabi tutulur. 1s131nda otomasyona Classification
kaydedilir ve siniflama Systems (LC)
numarasi alir. )
Anglo American
Cataloging Rules
l l (AACR2)
Yaymlar temelde basili| .. ..
N Basili Basil ; sﬁr}elli yayin, basili kitap ve Katiiphane
Teknik Hizmetler | | Siireli K'taSIII Elektronik elektronik  yaym  olmak | Otomasyon
e e itaplar Yaymlar
Sube Mudiirlugii Yaymlar 4 lizere li¢ kisimda isleme tabi Program
v tutulur.
Satin alma : ; ; 5 o
Teknik Hizmetler m1? T:nll:llllafdﬂme Sggiﬁ; ggrrlg Kiitiiphane
Sube Miidiirliigii el yona| Otomasyon
aydedilir. Programi
Evet » Hayir
\1 Yaynlar satin alma yoluyla
temin edilmisse otomasyon
Toplu kay1t Kayitlar tek tek sistemine toplu aktarilarak
aktarimi yapilarak girilerek otomasyona ait demirbas
otomasyona ait otomasyona ait numarasi verilir. Bagis Kitiiphane
Teknik Hizmetler demirbas numarasi demirbag numarasi yoluyla temin edilmigse tek | Otomasyon
Sube Miidiirliigii verilir. verilir. tek otomasyona girilerek Programi
otomasyona ait demirbas UBYS
numarasi verilir. Satin
7 Alma Sube Miidiirliigi yazi
l ile bilgilendirilir.
.. i Kiitiiphane
Uygun polltlqua gore .kayltlarm kataloglama Otomasyon
islemleri yapilir.
Programi
AACR?2 ve Kiitiiphane AACR I

KDDB Caligma
Rehberi
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5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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- Yayinin kiitiiphane Kiitiiphane
Tsif: I;ATlldzuTglir Yayin kiitiiphanede koleksiyonunda olup Otomasyon
£ mevcut mu? olmadig1 tespit edilir. Programi
Evet [« Hayir
I I
Yayinin kiitiiphane
koleksiyonunda mevcut
o Orijinal ya da oldugu tf:spit edilmisse,
Teknik Hizmetler koi)“y‘alfgl‘rﬁjg aktarim ]1<ata10g kayit Glfgaltm? ve | Kiitiiphane
Sube Miidiirligi giincellenir. yaptir: gunce eme 1y et yapiat, Otomasyon
Yaym ilk defa kayitlara Programi
girecekse orijinal katalog
kaydi olusturulur.
Kiitiiphane
Otomasyon
. Program
Kiitiiphanecilikte ulusal ve
Library of Congress OCLC

Teknik Hizmetler
Sube Midiirligii

Classification Web,

TO-KAT

uluslararasi kataloglama ve
simiflama kapsaminda
kullanilan sistem ve
standartlar (AACR II, LC,
TO-KAT) kullanilir.

Classification Web
https://classweb.or

of

Ulusal
Katalog
http://www.topluk
atalog.gov.tr/

Toplu

Barkodlu sirt etiketleri yapistirilir.

Yer numarasinin yer aldigt

sirt etiketleri ile glivenlik Kiitiiphane
Teknik Hizmetler yapistirilarak veri Otomasyon
e e ¥ tanimlamalar1 yapilir ve Programi
Sube Miidiirligi 1 fa dizilmek i
RFID etiketleri yapistirilarak, veri tanimlamasi yaylnlar rala diziimek uzere | pery Giivenlik
Kullanic1 Hizmetleri Sube . .
yapilir. . o1 Sistemi
Miidiirligiine teslim edilir.
Yayinlarin Taginir Kayit ..
e e Sistemine islenmesinin UBYS
Satin Alma Sube Midiirliigii tarafindan ardindan Satin Alma Sube L
gonderilen tasinir kayit bilgileri sisteme Kiittiphane

Teknik Hizmetler
Sube Midirligi

islenir.

v

Sistem kontrolleri yapilir, raporlar

sunulur.

Miidiirligi tarafindan
gonderilen yaziya istinaden
ilgili veriler sisteme islenir.
Katalog kayitlarinin diizenli
araliklar otorite dizin
kontrolleri ve elektronik
yayinlarin erigim linkleri
kontrol edilir, gerekli
durumlarda giincellenir.

Otomasyon Sistemi
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